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1. Cel

Wprowadzenie niniejszych procedur wynika z troski o zdrowie i
bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka w naszym Ztobku. W
sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka opiekunki i
pozostaty personel ztobka sg zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi
procedurami. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa do zapoznania sie
i przestrzegania niniejszego dokumentu.

2. Zakres odpowiedzialnosci

LP

Zakres

Osoba
odpowiedzialna

Ponosi odpowiedzialno$c za stan
bezpieczenstwa i higieny w Ztobku.

Odpowiada za jakosc pracy pracownikow i
organizacje pracy.

Dyrektor ztobka

Zobowiazani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem.

Zapewniaja opieke, wychowanie i edukacje w
atmosferze bezpieczenstwa.

Upowszechniaja wsrod dzieci wiedze o
bezpieczenstwie oraz ksztattuja wtasciwe
postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji
nadzwyczajnych.

Sa zobowiazani do przestrzegania przepisow
prawa ogolnego i wewnetrznego.

Opiekunki

Pielegniarz

Zobowiazani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z
funkcja opiekuncza i wychowawcza Ztobka.
Pomagaja opiekunkom w codziennej pracy
wychowawczej, edukacyjnej i opiekunczej.

Sa zobowiazani do przestrzegania przepisow
prawa ogolnego i wewnetrznego.

Personel
pomochiczy
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Osoba
LP Zakres odpowiedzialna
e W trosce o bezpieczenstwo wtasnego dziecka, | Rodzice
powinni znac i stosowac si¢ do procedur
4 bezpieczenstwa obowigzujacych w Ztobku, a
) takze wspotpracowac z dyrektorem, . )
opiekunkami dziecka oraz innymi pracownikami | ©Piekunowie
7tobka. prawni dzieci

4. Sposob prezentacji procedur
e Wersja wydrukowana dostepna jest w komplecie w placowce

e Niektore procedury dostepne sa w wywieszone w miejscu ich stosowania z
uwagi na inne przepisy lub praktyczne wzgledy

e Publikacja w aplikacji e-Lizak
e Publikacja na stronie internetowej Ztobka
5. Postanowienia koncowe

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankow ztobka, rodzice i
personel ztobka sg zobligowani do wspoétpracy oraz wzajemnego poszanowania praw
i obowiazkéw wszystkich podmiotoéw niniejszej procedury. Procedury obowiazuja
wszystkich  pracownikéw  Ztobka, rodzicow/opiekunow prawnych  dzieci
uczeszczajacych do ztobka oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.


mailto:kontakt@zlobeksielanka.pl
http://www.zlobeksielanka.pl

om Standardy opieki , P +48 696-555-139
2 Ztobek sprawowanej nad dzieémi

‘g £ = kontakt@zlobeksielanka.pl
L Sle.ankam 01/01/2026 r. Strona5z19 | & www.zlobeksielanka. pl

Procedura zapobiegania wypadkom podczas
pobytu dzieci w ztobku

1. Meble i sprzet powinny byc stabilne i posiada¢ odpowiedni certyfikat. Wysokie
szafki powinny by¢ przymocowane do sciany, aby zapobiec ich przewréceniu

2. Podtogi powinny byc zawsze czyste, suche i wolne od przeszkod.

3. Okna moga byc otwarte jedynie na uchyt, by uniemozliwi¢ wygladanie za nie
przez dzieci.

4. Wszystkie gniazdka elektryczne powinny byc¢ zabezpieczone specjalnymi
korkami lub ostonami.

5. Produkty chemiczne, leki, narzedzia, gorace napoje oraz inne potencjalnie
niebezpieczne przedmioty musza by¢ przechowywane poza zasiegiem dzieci.

6. Zabawki powinny byc regularnie sprawdzane pod katem uszkodzen, ktore moga
stanowi¢ zagrozenie, takie jak mate czesci, ktore moga sie oderwac. Zabawki w
grupie powinny by¢ odpowiednie dla wieku dziecka.

7. Nalezy na biezaco zgtasza¢ przetozonemu zauwazone usterki mogace stanowic
zagrozenie dla osob korzystajacych ze ztobka, np. obluzowane gniazdka i
taczniki elektryczne, pekniete szyby, uszkodzone zabezpieczenia i zamki w
drzwiach. W miare mozliwosci uszkodzone elementy nalezy wytaczy¢ z uzytku
lub doraznie zabezpieczy¢, ewentualnie wyraznie oznaczyc uszkodzenie.

8. Dzieci w ztobku zawsze powinny by¢ pod statym nadzorem dorostych.

9. Wszyscy pracownicy ztobka musza przechodzi¢ okresowo odpowiednie szkolenia
dotyczace udzielania pierwszej pomocy oraz postepowania w sytuacjach
awaryjnych.

10. Wszyscy korzystajacy ze ztobka, w szczegolnosci pracownicy i rodzice sa
zobowigzani do zamykania za soba drzwi wejsciowych, drzwi do sal oraz
bramek ogrodowych, co znacznie zmniejsza ryzyko niezauwazonego oddalenia
sie dziecka poza wyznaczony do teren.

11. Ewentualne prace naprawcze, remontowe sa prowadzone w godzinach poza
godzinami opieki nad dzie¢mi, ewentualnie w zamknietych pomieszczeniach, w
ktorych dzieci nie przebywaja w czasie naprawy.

12. Kadra opiekuncza czesto w ciggu dnia kontroluje ilos¢ dzieci i weryfikuje ze
stanem udokumentowanym w aplikacji e-Lizak. Szczegolnymi momentami, w
ktorych nalezy potwierdzi¢ stan liczbowy dzieci w placowce sa: wyjscie i
powrdt z ogrodu, przemieszczanie sie pomiedzy salami, rutynowo w porze
popotudniowej, gdy dzieci sa oddawane rodzicom, po zdarzeniach
niepozadanych, ktorym towarzyszy chwilowe zamieszanie, chaos.
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Procedura postepowania w razie wypadku
dziecka

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagajacego
interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskoérka, sttuczenia,
itp.)

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy dziecku udzieli¢ pierwszej pomocy. Pomocy
powinna udzieli¢ osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie. Osoba
udzielajaca pierwszej pomocy powinna wiedzie¢, czy dziecko nie choruje na
hemofilie lub cukrzyce, co w potaczeniu z urazem mogtoby stanowié
niebezpieczenstwo dla zdrowia i zycia dziecka

2. W wyznaczonym miejscu znajduje sie podreczna apteczka pierwszej pomocy

3. 0 zdarzeniu i jego przyczynach pracownik informuje Dyrektora lub osobe
zastepujaca oraz rodzica/ opiekuna prawnego

4. Informacje o zdarzeniu zamieszcza w notatce stuzbowej

5. Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwos¢ sprzetu pracownik natychmiast
wnosi 0 wycofanie go z uzytkowania

6. Zdarzenia powyzsze nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania
protokotu powypadkowego

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego wymagajacego
interwencji lekarza

1. Osoby przeszkolone w udzielaniu pierwszej pomocy przedmedycznej lub
pracownik przebywajacy z dzieckiem podejmuja natychmiast niezbedne
czynnosci ratujace zdrowie.

2. Nastepnie pracownik wzywa zespot ratownictwa medycznego. Po stwierdzeniu,
ze wypadek, ktoremu ulegto dziecko wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy
powiadomi¢ o tym zdarzeniu Dyrektora oraz Rodzica/opiekuna prawnego
dziecka z prosba o natychmiastowe przybycie.

3. Celem ustalenia przyczyn, okolicznosci i przebiegu wypadku Dyrektor powotuje
zespot powypadkowy. Zespot powypadkowy sporzadza protokot, ktory musi
zawierac wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

4. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski zespotu powypadkowego
omawiane sg na zebraniach pracownikow.
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Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie
uszkodzenie ciata lub ze skutkiem smiertelnym.

5. W sytuacji kiedy nastapito ciezkie uszkodzenie ciata nalezy natychmiast
wezwac zespot ratownictwa medycznego, a do czasu jego przybycia osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej lub pracownik
przebywajacy z dzieckiem podejmuja natychmiast niezbedne czynnosci
ratujace zdrowie i zycie dziecka.

6. Jezeli w wyniku wypadku podejrzewamy zgon dziecka, pracownik przebywajacy
z dzieckiem wzywa zespdt ratownictwa medycznego, zabezpiecza miejsce
zdarzenia i natychmiast wzywa Dyrektora.

7. Do czasu przybycia policji miejsce wypadku pozostaje zabezpieczone tak, by
byto mozliwe petne ustalenie okolicznosci i przyczyn wypadku.

8. W czasie podejmowania przez pracownika w/w czynnosci opieke nad dziecmi w
grupie, w ktorej zdarzyt sie wypadek sprawuje inny pracownik

9. Celem ustalenia okolicznosci wypadku Dyrektor powotuje zespot powypadkowy
badajacy okolicznosci, przyczyny i przebieg jego zaistnienia. Zespot
powypadkowy sporzadza protokét, ktory musi zawiera¢ wnioski majace
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a
whioski zespotu omawiane sa na zebraniu z pracownikami.

Po kazdym zdarzeniu, ktoremu towarzyszy zamieszanie lub chaos nalezy
potwierdzi¢ stan osobowy pozostatych dzieci obecnych w ztobku.
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Procedura zapobiegania rozprzestrzeniania sie
choréb wsrod dzieci i opiekunow

1. Wyznaczony personel odpowiedzialny jest za utrzymanie czystosci i higieny,
wykonuje takie czynnosci jak sprzatanie, dezynfekcja i monitorowanie higieny
dzieci

2. Personel ztobka utrzymuje higiene osobista. Opiekunowie ucza dzieci
podstawowych zasad higieny, takich jak mycie rak po wizycie w toalecie i przed
positkami oraz zakrywanie ust i nosa podczas kichania lub kaszlu podczas
codziennych czynnosci.

3. Rodzicom nalezy regularnie przypominac, ze chore dzieci powinny pozosta¢ W
domu, aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ infekcji w ztobku.

4. Odpady w ztobku powinny byc¢ segregowane i codziennie wynoszone do
kontenerdw na zewnatrz budynku.

5. Kadra opiekuncza dba o odpowiednie warunki Srodowiskowe w salach gdzie
przebywaja dzieci, szczegblnie o temperature, ktora powinna miesci¢ sie w
zakresie od 20-22 st. Celcjusza. Optymalna wilgotnosé¢ powietrza 50-70%. Sale
nalezy regularnie wietrzyé, przynajmniej dwa razy dziennie, ewentualnie
stosowang klimatyzacje nalezy nie kierowa¢ bezposrednio na ludzi
znajdujacych sie w sali.

6. Personel podczas pracy w sytuacjach mogacych narazi¢c na kontakt z
potencjalnie zakaznym materiatem takich jak przebieranie dzieci, pomoc w
toalecie, sprzatanie powierzchni po zanieszczyszeniu wydalinami stosuje srodki
ochrony osobistej (rekawiczki jednorazowe, maska, ewentualnie fartuch).
Rekawiczki nalezy zdja¢ po wykonanych czynnosciach lub zmienia¢ pomiedzy
przebieraniem poszczegolnych dzieci, a po zakonczeniu pracy rece
zdezynfekowacd lub przeprowadzi¢ mycie higieniczne.

7. Personel myje rece lub dezynfekuje:
e przed naktadaniem positkdw, karmieniem dzieci

e przed i po wykonywaniu czynnosci zwiazanych z przebieraniem i myciem
dzieci

e po czynnosciach zwigzanych ze sprzataniem i dezynfekcja powierzchni
® PO pomocCy W 0CzyszCzaniu nosa

8. Ponadto rece nalezy umy¢ kazdorazowo po skorzystaniu z toalety oraz po
kontakcie skory z materiatem potencjalnie zakaznym (Sluz, kat, mocz).

9. W razie stwierdzenia obecnosci w placowce dziecka lub dorostego, u ktorego
wystapig objawy mogace wskazywac na ryzyko rozwiniecia choroby zakaznej
takie jak:
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e biegunka, wymioty, nudnosci
e goraczka

e stan zapalny w obrebie oka
e wysypka

Nalezy powzia¢ starania o zapobiezenie ewentualnego rozprzestrzenienia sie
zakazenia na inne osoby. Wzmozyc higiene osobista (mycie rak), w miare
mozliwosci zwiekszy¢ dystans spoteczny lub odseparowad od innych osobe z
objawami. W przypadku osob dorostych wskazane jest zastosowanie maski
ochronnej. Osoba z objawami powinna tak szybko jak to mozliwe opuscic¢
ztobek. Pomieszczenia, w ktorych przebywata powinny zostac przewietrzone.
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Procedura przyjmowania i odbiér dzieci
Przyjecie dzieci:

1. Osoba przeprowadzajaca dziecko wchodzi do szatni ztobka, rozbiera dziecko w
szatni z okrycia wierzchniego. W szatni dziecko przebywa pod opieka
rodzica/opiekuna.

2. Dziecko przekazywane jest pod opieke kadry ztobka w chwili wejscia dziecka na
sale.

3. Opiekunka przyjmujaca moze odmowi¢ przyjecia dziecka z wyraznymi
objawami choroby, uszkodzeniami narzadow ruchu, ranami, uszkodzeniami
ciata, ktore moga zagrozi¢ zdrowiu i bezpieczenstwu dziecka lub innym osobom
przebywajacym w placowce.

4. Osoba przyjmujaca dziecko wprowadza w systemie e-Lizak informacje o

rozpoczeciu opieki.

. Do ztobka dziecko nie przynosi zadnych zbednych i niebezpiecznych rzeczy.

6. Stroj przyjmowanego dziecka powinien by¢ czysty i odpowiedni do warunkow
panujacych na sali.

Ul

Oddawanie dzieci:

1. Personel ztobka sprawdza liste upowaznionych oséb i poréownuje tozsamosc
osoby odbierajacej dziecko z informacjami na liscie.

2. Osoba odbierajaca dziecko musi okaza¢ dowodd tozsamosci (np. dowdd osobisty
lub inny dokument tozsamosci), aby potwierdzi¢ swoja tozsamosc. Nie dotyczy
to rodzica/opiekuna prawnego dziecka, ktory jest znany pracownikowi.

3. Po potwierdzeniu tozsamosci i uprawnienia osoby odbierajacej dziecko,
personel wydaje dziecko tej osobie.

4, Osoba oddajaca dziecko wprowadza w systemie e-Lizak godzine zakonczenia
petnienia opieki.

5. Od momentu przekazania dziecka rodzicowi/ opiekunowi to on przejmuje petna
odpowiedzialnos¢ za dziecko.

6. Jezeli zachowanie osoby odbierajacej dziecko wskazuje na stan po spozyciu
alkoholu lub zazyciu (uzyciu) substancji psychoaktywnej, zabronione jest
wydanie dziecka tej osobie. W takiej sytuacji nalezy skontaktowac sie z inng
osoba uprawniong do odbioru dziecka. Jezeli taka osoba nie zostata wskazana
nalezy o sytuacji poinformowac policje.

7. Policja musi zosta¢ poinformowana takze w sytuacji, gdy osoba, ktorej z
powodu podejrzenia spozycia substancji psychoaktywnej nie wydano dziecka
jest agresywna

8. W przypadku zmiany danych kontaktowych rodzicow / opiekunéow lub
upowaznionych osob, rodzice lub opiekunowie sa obowiazani niezwtocznie
zaktualizowad te dane w placowce.

9. W razie nagtych sytuacji, takich jak choroba lub wypadek, pracownicy ztobka
moga skontaktowac sie z rodzicami lub osobami upowaznionymi do odbioru
dziecka i zwroci¢ sie o odbior dziecka w trybie niezwtocznym, maksymalnie do
4 godzin od momentu zawiadomienia o takiej koniecznosci.
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Procedura postepowania w sytuacji zagrozenia
zdrowia lub zycia dziecka

1. W pierwszej kolejnosci wazne jest zachowanie spokoju, aby moc szybko i
skutecznie podjac dziatania.

2. W przypadku wystapienia istotnego zagrozenia nalezy natychmiast zadzwonié
na numer alarmowy. Podczas potaczenia z dyspozytorem nalezy udzieli¢
informacji o zaistniatej sytuacji oraz odpowiedzie¢ na wszystkie pytania. Nie
nalezy roztaczac rozmowy do czasu, az dyspozytor nie poinformuje o
zakonczeniu zbierania informacji oraz rodzaju stuzb jakie zostang
zadysponowane do tego zdarzenia.

3. Podstawowa ocena stanu dziecka:

e Upewnij sie, ze dziecko oddycha. JesSli nie oddycha, rozpocznij
resuscytacje krazeniowo- oddechowa (RKO) zgodnie z wytycznymi

e Upewnij sie, ze miejsce, w ktorym znajduje sie dziecko, jest
bezpieczne. Wyeliminuj wszelkie widoczne zagrozenia, takie jak
niebezpieczne przedmioty czy substancje

e Nie prébuj samodzielnie podawac lekdéw ani wykonywac procedur
medycznych, jesli nie jesteS wykwalifikowanym pracownikiem
medycznym: To bardzo wazne, aby nie podawac zadnych lekéw ani nie
podejmowac zadnych dziatan medycznych, jesli nie posiadasz
odpowiedniego wyksztatcenia i uprawnien

4. Po przybyciu personelu medycznego przekazuj informacje na temat stanu
dziecka oraz wszelkie istotne informacje medyczne, takie jak alergie czy
aktualnie stosowane leki

5. Skontaktuj sie z rodzicami lub opiekunami dziecka i informuj ich o sytuacji
oraz miejscu, gdzie dziecko zostato przetransportowane

6. Zagrozenie zdrowia lub zZycia dziecka moze by¢ traumatycznym
doswiadczeniem. W miare mozliwosci zapewnij mu wsparcie emocjonalne,
by pomoéc mu radzi¢ sobie z sytuacja.

7. Czas pobytu dziecka tj. godzina wejscia i wyjscia dziecka z placowki zostajq
odnotowane przez opiekunow w aplikacji e-Lizak
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Procedura postepowania w przypadku
zaginiecia dziecka

—

. W pierwszej kolejnosci wazne jest zachowanie spokoju. Stres lub panika
moze utrudni¢ podejmowanie rozsadnych decyzji.

2. Natychmiast nalezy rozpocza¢ poszukiwania w najblizszym otoczeniu. Nie
nalezy wyklucza¢ mozliwosci, iz dziecko ukryto sie przed opiekunami i
innymi dzie¢mi.

3. Jesli dziecka nie uda sie odnalez¢ w ciagu pierwszych kilku minut, nalezy
zadzwoni¢ na numer alarmowy. Podczas potaczenia nalezy udzieli¢
dyspozytorowi wszelkich istotnych informacji na temat dziecka, takich jak
jego opis, ubranie, ostatnie miejsce pobytu i inne szczegoty.

4. Jesli dziecko zagineto w miejscu publicznym, nalezy zwrécié sie o pomoc w
poszukiwaniach do personelu danego miejsca.

5. Bezwzglednie nalezy wspotpracowac z policjg oraz innymi stuzbami. Nalezy
udziela¢ wszelkich informacji mogacych przyczyni¢ sie do szybszego
odnalezienia dziecka.

6. Nalezy powiadomic rodzicéw lub opiekunéw dziecka o sytuacji. Na biezaco
nalezy informowac ich o podejmowanych krokach i podjac¢ wspotprace z nimi

7. Konieczne jest notowanie wszystkich informacji dotyczacych poszukiwan i
kontaktow ze stuzbami ratunkowymi, policja oraz mediami.

8. Gdy dziecko zostanie odnalezione, nalezy zapewnic mu wsparcie
emocjonalne, poniewaz  zaginiecie moze by¢  traumatycznym
doswiadczeniem.

9. Po odnalezieniu dziecka bezwzglednie nalezy przeanalizowac przyczyne
zaginiecia i podjac kroki, aby zapobiec podobnym sytuacjom w przysztosci.
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Skrécona procedura postepowania w przypadku
pozaru lub innego zagrozenia

1. Osoba, ktéra zauwazy pozar lub otrzyma informacje o pozarze, natychmiast
alarmuje wszystkie osoby znajdujace sie w bezposrednim otoczeniu strefy
objetej pozarem oraz Panstwowa Straz Pozarng lub dzwoni pod numer
alarmowy 112.

2. 0 zdarzeniu nalezy poinformowac natychmiast Dyrektora. Dyrektor zarzadza
ewakuacje ze strefy zagrozonej. Wyznaczona przez Dyrektora osoba
alarmuje wszystkie osoby obecne na terenie ztobka o ewakuacji oraz
wytacza prad z uzyciem przycisku ROP (M.Sktodowskiej-Curie) lub wytacznika
gtownego na tablicy rozdzielczej (Ztotych Ktosow).

3. Do czasu przybycia Strazy Pozarnej akcja kieruje Dyrektor lub osoba przez
niego wyznaczona. Osoba ta podejmuje dziatania, wskazuje wyjscie
ewakuacyjne i miejsce zbiorki. Wszyscy pracownicy musza bezwzglednie
podporzadkowac sie poleceniom kierujacego akcja.

4. Dyrektor Ztobka wyznacza osoby do kontrolowania liczby dzieci w oparciu o
liste obecnosci w aplikacji e-Lizak po czym wszyscy opuszczaja ztobek
wyprowadzajac dzieci w wyznaczone miejsce.

5. Pierwszy pracownik znajdujacy sie na miejscu zbiorki, pozostaje tam i
sprawuje nadzér nad wyprowadzonymi dzie¢mi oraz na biezaco przelicza
dzieci. Pozostali pracownicy wracaja do budynku i wynosza/wyprowadzaja
kolejne dzieci tak dtugo, jak wejscie do budynku/pomieszczenia nie stanowi
zagrozenia dla ich zycia. Fakt zakonczenia ewakuacji wszystkich dzieci
opiekunowie, ktorzy wyprowadzaja ostatnie dzieci z poszczegodlnych sal
zgtaszaja Dyrektorowi.

6. Dyrektor Ztobka po powrocie na miejsce zbiorki odbiera od oséb
wyznaczonych do nadzoru nad wprowadzaniem dzieci raport o ilosci
ewakuowanych o0so6b (zarowno dzieci jaki i pracownikow), nastepnie
poréwnuje ta liczbe z suma 0sdb obecnych w Ztobku tego dnia.

7. Nie nalezy otwiera¢c — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do
pomieszczen objetych pozarem. Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen
objetych pozarem, lecz jesli to konieczne wchodzac trzeba zachowad
szczegolng ostroznos¢, w zadymieniu poruszac sie w pozycji pochylonej lub
na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwiecej powietrza i lepsza
widocznos¢. Aby nie straci¢ orientacji nalezy poruszac¢ sie wzdtuz scian,
poreczy; usta zastonic¢ np. wilgotng chustka.

8. Po przybyciu wtasciwych stuzb Dyrektor przekazuje wszystkie informacje o
sytuacji i podjetych dotychczas dziataniach dowddcy. Nastepnie nalezy
bezwzglednie nalezy stosowac sie do polecen dowddcy jednostki Strazy
Pozarnej.
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Procedura postepowania w przypadku
podejrzenia stosowania przemocy wobec
dziecka w tym molestowania

opis skrocony korelujacy ze Standardami Ochrony Matoletnich Ztobka Sielanka.

1. Jesli zaistnieje podejrzenie lub do personelu dotrze informacja o przemocy
domowej/molestowaniu dziecka, natychmiast nalezy zanotowac wszelkie
obserwacje i informacje, ktoére sktaniajg do takich podejrzen. Nalezy
doktadnie udokumentowac¢ ten fakt tworzac notatke stuzbowa z data,
miejscem i okolicznosciami, ktére moga pomoc w zrozumieniu sytuacji.

2. W pierwszej kolejnosci trzeba zapewni¢ bezpieczenstwo dziecku. Jesli
istnieje bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia dziecka, nalezy wezwac
odpowiednie stuzby ratunkowe (np. policje, pogotowie) i postepowac
zgodnie z ich zaleceniami.

3. Konieczny jest kontakt z rodzicami dziecka i powiadomienie ich o
podejrzeniach dotyczacych przemocy. Nalezy to zrobi¢ w delikatny sposob,
informujac o koniecznosci omowienia obserwacji zwigzanych z zachowaniem
ich dziecka.

4. Ofiarom przemocy domowej trzeba zaproponowac wsparcie psychologiczne i
poradnictwo dla dziecka i rodzicéw, aby pomdéc im w radzeniu sobie z
sytuacja.

5. Jesli podejrzenia przemocy sa uzasadnione, nalezy skontaktowac sie z
Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Bielsku-Biatej. Dyrektor zaktada
“niebieska karte”, ktdéra nastepnie przekazuje sie instytucji publicznej
zajmujacej sie zgtoszona sprawa.

6. Rownolegle nalezy prowadzi¢c obserwacje dziecka i monitoring jego
zachowania. Wszelkie zmiany w zachowaniu dziecka lub oznaki
traumatycznych doswiadczen nalezy udokumentowac.

7. Rodzicow / opiekundw nalezy zachecaé do wspotpracy z placoéwka i stuzbami
pomocy. Konieczne jest poinformowanie ich o dostepnych zrodtach wsparcia
i pomocy prawnej.

8. W opisanych powyzej sytuacjach niezbedne jest zachowanie poufnosci.
Informacje dotyczace podejrzenia lub tez stwierdzonej przemocy domowej
sq wrazliwe i musza by¢ traktowane z najwyzszym szacunkiem.

9. Zgtoszong sprawe przemocy nalezy monitorowac¢ oraz wspotpracowac z
instytucjami publicznymi, ktore sprawe na dalszym etapie sie zajmuja.
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Procedura postepowania w przypadku
zgtoszenia alergii pokarmowej u dziecka

1. Rodzice lub opiekunowie dziecka powinni poinformowa¢ Ztobek o
stwierdzonej u dziecka alergii pokarmowej. Na ogo6t odbywa sie to na etapie
zapisywania dziecka do Ztobka przez rzetelne wypetnienie Karty zgtoszenia
dziecka do Ztobka. W razie pojawienia sie alergii w trakcie trwania umowy,
fakt rodzic powinien zgtosi¢ w placéwce, a pracownik przyjmujacy
zgtoszenie odnotowuje te informacje w dokumentacji dziecka.

2. Zgtoszenie to powinno zawiera¢ doktadne informacje na temat alergii,
wywotujacych ja produktow/czynnikow oraz reakcji, ktére moga wystapic w
przypadku spozycia alergenu.

3. Informacje na temat alergii dzieci sa kazdorazowo aktualizowane i
umieszczane w tabeli dostepnej w kazdym pomieszczeniu, w ktorym
przygotowane i spozywane sa positki. Wszyscy opiekunowie i personel
powinni by¢ $wiadomi alergii wszystkich dzieci w Ztobku.

4. Positki diet wykluczeniowych dla dzieci z alergia pokarmowa naktadane sa w
pierwszej kolejnosci, w oddzielne miejsce, odrebnymi sztuccami
(nieuzywanymi wczesniej to naktadania innych diet), wyraznie oznakowane.

5. Personel szczegoélnie w trakcie positkow dba o prawidtowa komunikacje,
ktora utatwia nie pomylenie diety i wtasciwg identyfikacje diety i dzieci
uczulonych.

6. Personel nadzoruje dziecko podczas positkow i przekasek, aby upewnic sieg,
Ze nie spozywa niebezpiecznych dla niego produktow.

7. Jesli u dziecka wystapi reakcja alergiczna, natychmiast nalezy skontaktowac
sie z rodzicami lub opiekunami, a w razie potrzeby wezwac pomoc
medyczna.

8. Konieczne jest zachowywanie regularnego kontaktu z rodzicami dziecka z
alergia i informowanie ich o postepach w leczeniu i ewentualnych
incydentach zwiazanych z alergia.

9. Procedury dotyczace alergii nie powinny zaktoca¢ normalnego rozktadu dnia,
zajec i zabaw innych dzieci w placowce. Dziatania winny by¢ podejmowane
w taki sposob, aby zapewnic¢ bezpieczenstwo wszystkich dzieci.
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Procedura okreslajgca zasady pobytu w ztobku
0s6b innych niz zatrudniony personel

1. Kazda osoba wchodzaca na teren ztobka musi podac cel wizyty.

2. Osobom, ktore nie maja uzasadnionego powodu odwiedzin lub odmawiaja
podania swoich danych, mozna odmoéwi¢ wstepu.

3. Wchodzacy musza przestrzega¢ wszystkich zasad panujacych w placowce
oraz instrukcji personelu.

4. Osoby wchodzace w kontakt z dzie¢mi, np. osoby prowadzace zajecia w
ztobku nie pozostaja z dziecmi bez obecnosci opiekunki.

5. Osoby niezweryfikowane i nie posiadajace oswiadczen o niekaralnosci, nie
bedace opiekunami dziecka, nie moga wejs¢ na sale, na ktorej przebywaja
dzieci. W sytuacjach wyjatkowych, gdy jest to konieczne, osoby takie
pozostaja przez caty czas pod nadzorem personelu.

6. Zakazane jest fotografowanie i nagrywanie bez zgody dyrekcji placowki.

7. W przypadku zaobserwowania jakiejkolwiek podejrzanej dziatalnosci lub
oséb, pracownicy sa zobowigzani niezwtocznie powiadomié Dyrektora lub
odpowiednie stuzby.

8. Osoby naruszajace niniejsza procedure moga zostac poproszone o
natychmiastowe opuszczenie terenu placowki. W przypadku powazniejszych
naruszen mozliwe jest podjecie dziatan prawnych.
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Procedura podawania lekéw dzieciom
przewlekle chorym

1. W Ztobku dzieciom przewlekle chorym kadra opiekuncza moze podawac leki
za obopolng zgoda rodzicow i pracownika wyrazong na pismie.

2. Podawanie lekéw dzieciom z chorobg przewlekta, kiedy wystepuje
koniecznos¢ statego podawania mu lekow w ztobku musi by¢ poprzedzone
dostarczeniem przez rodzicéw/opiekunéw prawnych do placéwki informacji
o tym:

e na jaka chorobe dziecko choruje,

e jakie leki zazywa, co winno byc¢ potwierdzone przez lekarza
prowadzacego.

e Podanie kazdego rodzaju leku w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach odbywa sie na pisemne upowaznienie rodzicow, zgodnie
Z wzorem stanowiagcym zatacznik do Procedury.

3. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiazani sa do dostarczenia informacji od
lekarza, ktora okresla:

e nazwe leku;

e dawke;

e czestotliwos¢ podawania;
e okres leczenia;

e zlecenia lekarskiego na podawanie leku oraz sktadaja pisemne
upowaznienie dla opiekuna/ pracownika ztobka do podawania leku.

4. Rodzice dostarczaja lek pielegniarce/opiekunowi/pracownikowi ztobka w
oryginalnym opakowaniu.

5. Osoby przyjmujace zadanie musza wyrazi¢ na to zgode — posiadanie
wyksztatcenia medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie
przez rodzicow /opiekunow prawnych uprawnien do wykonywania czynnosci
zwigzanych z opieka nad dzieckiem oraz zgoda pracownika ztobka i
zobowiagzanie do sprawowania opieki musza mie¢ forme umowy pisemnej
pomiedzy rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka przewlekle chorego a
pracownikiem ztobka.

6. Poza przypadkiem podawania lekow dzieciom przewlekle chorym,
pracownicy ztobka nie podajg lekow w innych sytuacjach, np. lekow
przeciwbodlowych, syropéw, witamin, antybiotykow
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UPOWAZNIENIE | ZGODA

na podawanie leku dziecku przewlekle choremu

w ztobku
Dane dziecka
IMi© 1 NAZWISKO AZIECKA: «ivriiiii ittt ittt ittt et eeeeeeeeeeasannnnnns
DN WU 0T ] ] - P
Informacja o chorobie przewlektej dziecka: ....cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Informacje o leku / lekach (zgodnie z zaleceniem lekarza)

NAZWA LEKU: ..ttt ettt e et e e raeeeeeeseeeannnnnaaeeens
Dawka: covviiiiiiiiiii e Czestotliwos¢ podawania: .......cceevvvvvvnnnnnnn
Godziny podawania w czasie pobytu dziecka w ztobku: .........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiii
L0 =E (=T 1 | =

[J dotaczono aktualne zaswiadczenie / zlecenie lekarskie
Upowaznienie rodzicow / opiekunéw prawnych

My, nizej podpisani rodzice / opiekunowie prawni dziecka, upowazniamy
pracownika ztobka do podawania naszemu dziecku wyzej wskazanego leku / lekow
w czasie pobytu dziecka w ztobku, zgodnie z przekazanymi zaleceniami lekarza.

Oswiadczamy, ze:

[J lek zostat dostarczony w oryginalnym opakowaniu,
[J przekazalismy petna informacje dotyczaca dawkowania i sposobu podania,
[J jestesmy swiadomi, ze pracownik ztobka nie posiada wyksztatcenia medycznego

Imie i nazwisko rodzica / OpiekuNa: ...coviiiiiiiiiiiiiii i ittt aaaes

Telefon KONtaKtOWY: ...ttt e e et e et e eeaeennnnnaaeaens
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Zgoda i zobowigzanie pracownika ztobka

Ja, nizej podpisany/a, wyrazam dobrowolna zgode na podawanie dziecku wyzej
wskazanego leku / lekow zgodnie z informacjami przekazanymi przez rodzicow
oraz zaleceniem lekarskim.

Oswiadczam, ze zobowiazuje sie do zachowania nalezytej starannosci przy
podawaniu leku oraz do przestrzegania procedur obowiazujacych w ztobku.

Imie i NAzZWISKO PraCcoWNiKa: ...t eeeeeeeeeaeaeens
1 =110 10T ] (o

Podpis PracowniKa: .....eveeeueeeueneenennennennniiniiiiaiaanaannnnns Data: ........cceeiennnnn.


mailto:kontakt@zlobeksielanka.pl
http://www.zlobeksielanka.pl

	 
	 
	 
	 
	PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA 
	 
	w Zespole Żłobków Sielanka 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Spis treści 
	WPROWADZENIE 
	Procedura zapobiegania wypadkom podczas pobytu dzieci w żłobku 
	Procedura postępowania w razie wypadku dziecka 
	Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagającego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskórka, stłuczenia, itp.) 
	Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego wymagającego interwencji lekarza 
	Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodującego ciężkie uszkodzenie ciała lub ze skutkiem śmiertelnym. 

	Procedura zapobiegania rozprzestrzeniania się chorób wśród dzieci i opiekunów 
	Procedura przyjmowania i odbiór dzieci 
	Przyjęcie dzieci: 
	Oddawanie dzieci: 

	Procedura postępowania w sytuacji zagrożenia zdrowia lub życia dziecka 
	Procedura postępowania w przypadku zaginięcia dziecka 
	Skrócona procedura postępowania w przypadku pożaru lub innego zagrożenia 
	Procedura postępowania w przypadku podejrzenia stosowania przemocy wobec dziecka w tym molestowania 
	opis skrócony korelujący ze Standardami Ochrony Małoletnich Żłobka Sielanka. 

	Procedura postępowania w przypadku zgłoszenia alergii pokarmowej u dziecka 
	Procedura określająca zasady pobytu w żłobku osób innych niż zatrudniony personel 
	Procedura podawania leków dzieciom przewlekle chorym 
	UPOWAŻNIENIE I ZGODA 
	na podawanie leku dziecku przewlekle choremu w żłobku 
	Dane dziecka 
	Informacje o leku / lekach (zgodnie z zaleceniem lekarza) 
	Upoważnienie rodziców / opiekunów prawnych 
	Zgoda i zobowiązanie pracownika żłobka 



